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Vous arrivez sur votre interface Athéna Cloud Le menu en haut à gauche vous permet d’accéder à vos services (fichier, photo, note et favoris) Le menu en haut à droite vous permet d’accéder à vos paramètres personnels, à la recherche de contactset à la recherche



Premier aperçu d'Athéna CloudDécouverte de l’interface

3

a) Vous pouvez créer des documents avecla suite OnlyOffice, téléverser desfichiers, créer des dossiers à partir dubouton “Nouveau”
b) Les types de documents proposés Traitement de texte Tableur Présentation
c) Recommandations.• Créer un dossier « mon espacepersonnel » pour stocker sesdonnées personnelles.• Créer un dossier « travail » pourstocker ses données partageablesavec les élèves, ses collègues etc.• Démarche préconisée égalementpour les élèves, les personnels etc.
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 Les différents espaces proposés par Athéna cloud pour les professeurs : Mon espace personnel : pour stocker ses données personnelles Travail : pour stocker ses données partageables avec ses élèves, ses collègues, les parents etc.
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a) Vous pouvez partager des documents avec des personnes externes ou internes à votre établissement On accède au partage en appuyant sur l’icône qui représente un personnage avec un + (1) La boite de dialogue de partage s’ouvre sur la droite Vous pouvez faire un partage individuel en indiquant un mail ou un prénom / nom (case nom ouadresse mail) Le lien de partage permet de diffuser de manière plus large. (lien de partage)Attention il faut bien paramétrer son partage en indiquant si la personne ou les personnes avec lesquelleson partage peut lire / modifier le document partagé (2). Le partage est de manière automatique ouvert pour7 jours, ce réglage est modifiable par l’utilisateur. (3)
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 Problèmes connus de déconnexion du Cloud

Pour contourner ce problème dans la barred’adresse, il faut indiquerhttps ://cloud.moncollege95.fr



Découverte d’OnlyOffice
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Vous arrivez sur votre interface Document La barre en haut permet d’accéder aux menus habituel (mise en page, insertion, Fichier etc.) La barre de droite permet d’accéder aux menus complémentaires (paragraphe, image, tableau etc.)

Astuce : Enregistrer vosanciens documentsen .docx avant deles importer dansOnlyOffice pourlimiter lesproblèmes de miseen page.
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Vous arrivez sur votre interface Tableur La barre en haut permet d’accéder aux menus habituel (mise en page, insertion, Fichier etc.) La barre de droite permet d’accéder aux menus complémentaires (image, tableau etc.)

Astuce : Enregistrer vosanciens documentsen .xlsx avant deles importer dansOnlyOffice pourlimiter lesproblèmes



Découverte d’OnlyOfficePrésentation
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Vous arrivez sur votre interface Présentation La barre en haut permet d’accéder aux menus habituel (mise en page, insertion, Fichier, animation etc.) La barre de droite permet d’accéder aux menus complémentaires (image, tableau, diapositive etc.)

Astuce : Enregistrer vosanciens documentsen .pptx avant deles importer dansOnlyOffice pourlimiter lesproblèmes de miseen page



Athéna Cloud et Pronote
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Comment configurer Pronote, pour intégrer Athénacloud à son cahier de texte, à son outil decommunication.



Configuration dans Pronote
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Les enseignants et les personnels peuvent dès aujourd’hui connecter leur Cloud Athéna à Pronote et ainsi envoyerfacilement des pièces jointes dématérialisées dans le cahier de texte mais également dans les conversations 🙂
Comment relier son Cloud Athéna à Pronote (via le cahier de texte)A. Dans le cahier de texte, cliquer sur une séance, ensuite cliquer sur le trombone



Configuration dans PronoteMettre en place le connecteur
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Ensuite sélectionner : depuis mon cloud



Configuration dans PronoteMettre en place le connecteur

14

Ensuite, sélectionner Athéna Cloud dans la liste
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Prenez connaissance du messaged’information et cliquer sur « Se connecter » Rentrer vos identifiants Athéna et ensuite« Se connecter »
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Bravo, vous êtes connecté à votre Athéna Cloud depuis Pronote. Vous pouvez maintenant naviguer et partager vosdocuments avec vos élèves. (fichiers et dossiers)
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Les pièces jointes apparaissent juste en dessous du bloc texte



Configuration dans PronotePièces jointes dans les discussions
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Les pièces jointes apparaissent juste en dessous du bloc texte de la discussion

Ouvrez une nouvelle conversationSélectionner le tromboneCliquer ensuite sur « depuis mon cloud »Cliquer ensuite sur « Athéna Cloud »Vous pouvez maintenant naviguer dans votre cloud Athéna et sélectionner les fichiers / dossiers que vous voulez partager.


